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1 INDLEDNING
1.0 Budget- og regnskabssystemets status som regelseet

Det autoriserede budget- og regnskabssystem, som indfertes med virkning fra
regnskabsaret 1977, omfatter et szt af regler vedrerende formen for kommu-
nernes arsbudget, flerdrige budgetoverslag og regnskab m.v. Reglerne er fast-
sat af indenrigsministeren med hjemmel i den kommunale styrelseslovs §§ 46
og 54.

I Indenrigsministeriets bekendtgorelse nr. 316 af 21. juni 1984 er fastsat en
rakke - iseer proceduremaessige - bestemmelser om kommunernes budget- og
regnskabsvaesen, revision m.v. Herudover fremgar bestemmelserne inden for
budget- og regnskabssystemet af dette ringbind, jf. bekendtgerelsens § 1, stk.
1.

Indenrigsministeren nedsatte i 1974 et Budget- og Regnskabsrid med den op-
gave at afgive indstilling om etablering og vedligeholdelse af et budget- og
regnskabssystem for kommuner og amtskommuner.

Budget- og Regnskabsrddet, der bestar af reprmsentanter for staten og de
kommunale parter, afgiver indstilling til indenrigsministeren vedrerende de
justeringer i budget- og regnskabssystemet, som Radet finder pAkreevede eller
enskelige.

Zndringer eller tilfejelser til budget- og regnskabssystemet meddeles i form
af rettelsessider til dette ringbind.

Zndringer og tilfajelser trazder ifolge bekendtgerelsens § 1, stk. 2, i kraft uge-
dagen efter udsendelsen, med mindre andet er fastsat i det udsendte materiale.

Hver kommune og amtskommune har modtaget ringbindet og vil modtage lo-
bende rettelsessider hertil. Yderligere eksemplarer af ringbindet samt abonne-
ment pa rettelsessider m.v. kan bestilles hos Indenrigsministeriet.
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1.1 Budget- og regnskabssystemets opbygning

Budget- og regnskabssystemet omfatter to hoveddele. Dels en autoriseret kon-
toplan med tilherende konteringsregler, og dels et sa=t af form- og procedure-
krav vedrerende budgetlazgning, bevillingsafgivelse, regnskabsaflaggelse m.v.
I overensstemmelse hermed er dette ringbind opdelt i to dele.

Del I omfatter en oversigt over kontoplanens opbygning og de generelle konte-
ringsregler (kapitel 2), den autoriserede kontoplan (kapitel 3) og de seerlige
konteringsregler for hver enkelt konto (kapitel 4).

Savel kontoplanen som konteringsreglerne er bindende for kommuner og
amtskommuner.

Del I omfatter form- og procedurekrav, herunder form- og procedurekrav til
budgettet (kapitel 5), bevillingsregler (kapitel 6) og regler vedrerende bogfe-
ring, regnskab og revision (kapitel 7). Endelig er i denne del optrykt et uddrag
af den kommunale styrelseslov samt Indenrigsministeriets bekendtgerelse nr.
316 af 21. juni 1984 om kommunernes budget- og regnskabsvaesen, revision
mJyv.

1 del II forekommer savel bindende regler som beskrivelser af mere vejledende
og uddybende karakter. De bindende regler er, hvor det har vaeret muligt og
hensigtsmeaessigt, markeret med en indramning af teksten.

Disponeringen af ringbindet er sket ud fra et hensyn til, at det er Del ], som
de personer, der arbejdet med budget- og regnskabssystemet i det daglige,
hyppigst vil have behov for at foretage opslag i. For personer, der star foran
at skulle szette sig ind i det kommunale bevillings- og budget- og regnskabssy-
stem, vil en gennemlzesning af Del 11 for Del I imidlertid veere mere naturlig.

Hvert kapitel indledes med en detaljeret indholdsfortegnelse. Forrest i ring-
bindet findes endvidere en sammenfattende indholdsfortegnelse og et stik-
ordsregister.

Ringbindet er inddelt ved skilleblade svarende til de enkelte kapitier 1-8. Det
9. skilleblad kan anvendes til samling af udskiftede sider samt udsendte resu-
meer af Budget- og Regnskabsridets overvejelser vedrerende konkrete konte-
ringsmeessige spergsmal og meddelelser i ovrigt.

Det skal endelig bemzaerkes, at »kommune« henholdsvis »kommunalbesty-
relse« gennem hele ringbindet er anvendt som feellesbetegnelse for primeer-
kommuner og amtskommuner henholdsvis kommunalbestyrelser og amtsrdd
i lighed med styrelseslovens sprogbrug.
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2 KONTOPLANENS OPBYGNING OG
GENERELLE REGLER FOR KONTERING

2.0 Oversigt over kontoplanen

Hovedstrukturen i den kommunale kontoplan er skitscret i oversigten pa nz-
ste side.

Kontoplanen er opbygget ud fra et kontonummersystem, hvor det samlede
kontonummer bestar af 10 cifre samt to overskrifter (tekster). Disse overskrif-
ter er altsd bestanddele af den autoriserede kontoplan.

1. ciffer - hovedkonto

Kontonummerets forste ciffer opdeler den kommunale virksomhed i 10 ho-
vedkonti. Heraf vedrerer hovedkonto 0-6 den egentlige drifts- og anlaegsvirk-
somhed, mens hovedkonto 7-9 vedrerer de finansielle poster. Hovedkontiene
er altid autoriserede.

1. Overskrift - hovedfunktion

Hovedfunktionen fremgar af 1. overskrift. Hovedfunktionerne bestar af et
narmere angivet interval af funktioner vedrerende kommunale aktiviteter,
der henherer under det samme overordnede formal, f.eks. »Dagpleje og dag-
institutioner for bern«. Hovedfunktionerne er altid autoriserede.

2. og 3. ciffer - funktion

Funktionerne indeholder en specifikation af de forskellige kommunale aktivi-
teter inden for samme formal. Gennem funktionsopdelingen specificeres de
kommunale aktiviteter vedrarende eksempelvis »Dagpleje og daginstitutioner
for barn« pa dagpleje, vuggestuer, bernehaver m.v. Funktionerne er aitid
autoriserede.

4. ciffer - dranst

Betegnelsen »dranst« er et kunstigt skabt udtryk bestdende af de forste 2 bog-
staver fra hvert af ordene drift, anlaeg og status. Ved angivelsen af dransk sker
der en specifikation af posterne pa de enkelte funktioner efter type, dvs. efter
om der er tale om en driftspost, anlegspost eller lignende. Kontoplanen inde-
holder i alt 9 dranst-veerdier, og angivelsen af dranst-veerdi er altid autorise-
ret.
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L-234-567829.10
(0 Byudvikling, bolig- og
miljeforanstaltninger
1 Forsyningsvirksomheder m.v.
2 Vejvmsen
1. ciffer = 3 Undervisning og kultur
hovedkonto { 4 Sygehusvssen
(autoriseret) $ Social- og sundhedsveesen
6 Administration
7 Renter
8 Finansforskydninger og finansiering
__ 9 Finansiel status
1. overskrift =
hovedfunktion
(autoriseret)
2.-3. ciffer =
Junktion
{(autoriseret)
" 1 Drit
2 Statsrefusion
3 Anixg
4, ciffer = 4 Reater
dranst 4§ Finansforskydninger
(autoriseret) 6 Afdrag pd lin
7 Finansiering
B Aktiver
9 Passiver
2. overskrift = Egne
W { Selvejende/private
(autoriseret) Andre offentlige myndigheder
5.6. ciffer =
omkostningssted
{normalt ikke sutoriseret)
7-8. ciffer =
gruppering
(delvis autoriseret)
| Lenninger
2 Vareksb
3 Anskaffelser
9. ciffer = 4 Tjenesteydeiser m.v.
hovedart < 5 Tillkud og overferelser
(autoriseret) 6 Finansudgifter
7 Induegter
8 Fi ind
L 9 Interne udgifter og indtaegter
10. ciffer =
—  art

(autoriseret i regnskab)
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2. overskrift - ejerforhold

I 2. overskrift foretages en opdeling af de kommunale aktiviteter efter ejerfor-
holdet for de institutioner, ordninger eller lignende, som aktiviteterne vedre-
Ter.

Der sondres i kontoplanen mellem tre former for ejerforhoid:

¢ Egne
¢ Selvejende/private
¢ Andre offentlige myndigheder

Registreringen af ejerforholdet er autoriseret pa de funktioner i kontoplanen,
hvor der optreeder andre ejerforhold end Egne. Ejerforholdet skal i disse til-
faelde anfores i den ovenfor viste r=kkefolge.

5. og 6. ciffer - omkostningssted

Ved hjzelp af kontonummerets 5. og 6. ciffer kan der foretages en opsplitning
pa omkostningssteder, dvs. pd de enkelte institutioner, afdelinger m.v. Om-
kostningssted 01 er altid forbeholdt faellesudgifter og -indtasgter vedrarende
egne institutioner m.v. Bortset herfra er specifikationen pA omkostningssted i
det 5. og 6. ciffer kun autoriseret pa funktion 4.01 Sygehuse.

7. og 8. ciffer - gruppering
Grupperingerne p4 kontonummerets 7. og 8. ciffer anvendes til en videreop-

deling af funktioner pa enkeltaktiviteter eller -omréider.

Grupperingscifrene er autoriseret i de tilfeelde, hvor man fra de centrale myn-
digheders side ensker at kunne uddrage specifikke oplysninger af de kommu-
nale budgetter og/eller regnskaber. Dette er altid tilfaeldet for statsrefusion og
for anleeg (i regnskabet) samt i et vist omfang for driftskontiene.

9. og 10. ciffer - hovedart og art

Ved hjzelp af kontonummerets 9. ciffer specificeres kommunens ressourcefor-
brug pa hovedarter, dvs. len, varekeb, anskaffelser, tjenesteydelser m.v. Ho-
vedarterne er altid autoriserede.

I det 10. ciffer er foretaget en yderligere specifikation af de enkelte hovedarter
pa arter. Eksempelvis er hovedarten varekeb opdelt pa tre arter: fedevarer,
braendsel og drivmidler samt ovrige varekeb. Artsspecifikationen er autorise-
ret i regnskabet, men ikke i budgettet.



Y
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2.1 Hovedkonti, hovedfunktioner og funktioner

Placering i kontoplanen

Hovedkonti, hovedfunktioner og funktioner er altid autoriserede. Det vil sige,
at der ved indberetning af budgetter og regnskaber til Indenrigsministeriet el-
ler Danmarks Statistik ikke ma anvendes andre tekster til eksisterende funk-
tioner end de her anvendte. Der mi heller ikke oprettes nye hovedkonti, hoved-
funktioner eller funktioner.

Hovedkontoen fastlegges i kontonummerets 1. c{ffer:

Byudvikling, bolig- og miljeforanstaltninger
Forsyningsvirksomheder m.v.

Vejvaesen

Undervisning og kultur

Sygehusveaesen

Social- og sundhedsvaesen

Administration

Renter

Finansforskydninger og finansiering
Finansiel status

OO IO W=

Der er séledes i alt ti hovedkonti. Hovedkonto 0-6 opdeler den kommunale
drifts- og anleegsvirksomhed pd i alt syv hovedomrader. Hovedkonto 7 og 8
omfatter de finansielle poster og hovedkonto 9 er den finansielle status.

Der er ikke knyttet cifre til hovedfunktionerne. Disse optreeder derimod som
en 1. overskrift i den autoriserede kontoplan. Det skal dog bemzerkes, at der
i de af kommunerne anvendte skonomisystemer er fastlagt numre for hoved-
funktionerne.

Hovedfunktionerne omfatter et nzermere angivet interval af funktioner, der er
fastlagt ved kontonummerets 2. og 3. ciffer.

Pa hovedkonto 7, 8 og 9 er s vidt muligt anvendt en parallel hovedfunktions-
og funktionsopdeling. Funktionerne:

7.02 Postgiroindskud
8.02 Postgiroindskud
9.02 Postgiroindskud

anvendes saledes til registrering af henholdsvis renter af postgiroindskud
(7.02), forskydninger i postgiroindskud (8.02) og beholdningen af disse ind-
skud (9.02).



Budget- og regnskabssystem 2.1 — side 2

Dato: 1. december 1990 Ikrafttraedelsesar: Budget 1991

Formdlsbestemt inddeling

Gennem kontoplanens inddeling i hovedkonti, hovedfunktioner og funktio-
ner sker der en gradvis specifikation af de kommunale udgifter og indtzgter
efter deres formdl.

Hovedkontoen fastlaegger det overordnede formal, f.eks. hovedkonto 3: Un-
dervisning og kultur.

Ved hovedfunktionerne sker der herefter en opdeling pa enkelte formdl eller
aktivitetsomrader, for hovedkonto 3 siledes:

FOLKESKOLEN

PROVEFORBEREDENDE ENKELTFAGSUNDERVISNING
GYMNASIER M.V.

FAGLIGE UDDANNELSER

SOCIAL- OG SUNDHEDSUDDANNELSER M.V.
FOLKEBIBLIOTEKER

KULTUREL VIRKSOMHED

FOLKEOPLYSNING OG FRITIDSAKTIVITETER M.V.

Endelig sker der ved funktionerne en yderligere opdeling pa formalsbestemte
aktiviteter. Hovedfunktionen FOLKESKOLEN er f.eks. opdelt pa folgende
funktioner:

3.01 Folkeskoler

3.02 Serviceforanstaltninger

3.03 Syge- og hjemmeundervisning

3.04 Skolepsykolog

3.05 Skolefritidsordninger

3.06 Amtscentraler

3.07 Undervisning af bern med vidtgdende handicap
3.08 Observationsskoler

3.09 Skolebiblioteker

3.10 Bidrag til statslige og private skoler

3.11 Specialpaedagogisk bistand til barn og voksne
3.12 Efterskoler og ungdomskostskoler

Registrering p4 hovedfunktioner og funktioner

Registreringen i budget- og regnskabssystemet skal sa vidt muligt bero pa kon-
staterbare forhold, med mindre konteringsreglerne i kapitel 4 specifikt fore-
skriver en beregningsmaessig fordeling af udgifter eller indtaegter (jf. neermere
i afsnit 7.0).

Udgifter og indtaegter, der ikke konkret kan fordeles pa de enkelte hovedfunk-
tioner eller funktioner, skal derfor registreres pa de i systemet autoriserede
hovedfunktioner for »FAELLES FUNKTIONER eller funktioner for »fzlles

formal«.
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2.2 Dranst

Placering i kontoplanen

Betegnelsen »dranst« er et kunstigt skabt begreb bestaende af de ferste to bog-
staver fra hvert af ordene drift, anlag og status. Dransten, der altid er autori-
seret, registreres i kontonummerets 4. ciffer med folgende veerdier:

Forekommer pa felgende

hovedkonti/funktioner:
1 Drift 0-6
2  Statsrefusion 0-6
3 Anla=g 0-6
4  Renter ' 7 .
5  Finansforskydninger 8.01-8.62
6  Afdrag pa lan 8.63-8.76
7  Finansiering 8.63-8.76 og 8.80-8.96
8 Aktiver 9.01-9.43
9 Passiver 9.44-9.99

I den autoriserede kontoplan i kapitel 3 er dransten anfert i de tilfzelde, hvor
der er autoriseret specielle grupperingscifre for den pagaldende funktion.

Det gaelder dog ikke for dranst 3 (anleeg), da der her er autoriseret generelle
grupperinger, som - med enkelte undtageiser - er gaeldende for alle funktio-
ner, jf. afsnit 2.4,

Anvendelse af dranst

Med dransten opdeles de kommunale udgifter og indteegter m.v. efter type.
Dranst 1-3 afgreenser sdledes den egentlige drifts- og anleegsvirksomhed,
mens dranst 4-7 vedrerer de finansielle poster og dranst 8-9 den finansielle
status.

Med hensyn til anvendelsen af dranst-veerdier og sondringen mellem disse ved
registreringen geelder nedenstaende generelle regler.

1 (drift) og 2 (statsrefusion)

Dranst 1 (drift) anvendes ved driftsudgifter og driftsindtzegter. De indtagter
fra staten, som registreres pa dranst 2 (statsrefusion), vil i alle tilfaslde fremgd
af autoriserde grupperinger i kontoplanen. Det drejer sig forst og fremmest
om indtaegter fra de egentlige refusionsordninger. Endvidere er der i nogle til-
faelde i kontoplanen autoriseret grupperinger under dranst 2 til registrering af
visse tilskud fra staten og fra EF. Andre tilskud fra staten (bortset fra generelle
tilskud m.v., jf. nedenfor) samt betalinger fra staten, der modsvarer en ydelse,
registreres under dranst 1. Alle mellemkommunale betalinger registreres un-
der dranst 1, uanset om der er tale om en modydelse eller ej.
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1 (drift) og 3 (anlceg)

Begreberne forrentning og afskrivning af anlaeg indgar ikke i det kommunale
budget- og regnskabssystem. Anleegsudgifter skal derfor registreres fuldt ud i
det regnskabsdr, hvori de afholdes.

Sondringen mellem driftsudgifter og anlagsudgifter foretages i kontoplanen
ved anvendelse af dranst-vardierne 1 henholdsvis 3.

Sondringen mellem drifts- og anlasgsudgifter har ikke alene betydning for
selve registreringen i kommunens budget og regnskab. Der er ogsa forskel pa
de bevillingsprocedurer, som skal g4 forud for udgifternes afholdelse. For
driftsudgifternes vedkommende er bevillingsafgivelsen knyttet til vedtagelsen
af budgettet. For anlegsudgifternes vedkommende sker bevillingsafgivelsen
derimod ved vedtagelsen af en anlagsbevilling for det enkelte anleegsprojekt.
Tilretteleeggelsen af den skonomiske styring - procedurerne omkring bevil-
lingsstyring og -kontrol - er med andre ord afhezengig af, om der er tale om en
drifts- eller en anleegsudgift.

Det er ikke muligt - og naeppe heller hensigtsmaessigt - at give en udtom-
mende beskrivelse af de forhold, der m4 indga i overvejelserne omkring son-
dringen mellem driftsudgifter og anleegsudgifter. Dette vil nemlig i vidt om-
fang bero pa den konkrete situation. Der kan sAledes vaere eksempler pa akti-
viteter eller anskaffelser, som det i nogle situationer vil veere mest nzerliggende
at henfere til driftssiden - i andre til anleegssiden.

Som nogle mere genémlle Jforhold, der ma indga i overvejelserne om sondrin-
gen mellem driftsudgifter og anlaegsudgifter skal peges pd folgende:

¢ En vurdering af udgiftens sterrelse og karakter (type) i forhold til den pa-
geeldende institutions eller aktivitets seedvanlige udgiftsniveau

» En vurdering af, om der som folge af udgiften sker en vaesentlig cendring i
den pagzldende institutions eller aktivitets seedvanlige udgiftsniveau

e Styringsmecessige overvejelser, jf. det ovenfor anferte

o Nybyggeri af storre omfang ber altid henfores til anlzegssiden

e Udgifter til ombygning, renovering m.v. vedrerende lejede lokaler ber som
hovedregel henfores til driftssiden. Der kan dog forekomme situationer,
hvor lejemalets l=ngde og udgiftens storrelse kan begrunde en henfering til
anlaeegssiden.

I tilfzelde, hvor sondringen mellem drifts- og anlaegsudgifter giver anledning
til tvivl kan bl.a. henvises til de for staten geeldende regler, som er fastsat i Fi-
nansministeriets Budgetvejledning 1989. Heri er speciclt omtalt folgende si-
tuationer:

Vejledende for, om en udgift til vedligeholdelses- og ombygningsarbejder bar
henferes under drift eller under anlaeg, er dels om arbejdet indebaerer vaesent-
lige andringer i bestdende bygninger eller anieeg, dels om formalet med eller
brugen af bygningen m.v. zendres vaesentligt. Er dette tilfeeldet, bor udgiften
konteres under anleeg.

Udgifter til anskqffelser af materiel, inventar m.v. ber som hovedregel henfe-
res under drift. Anskaffelser, der medferer en veesentlig forskydning af insti-
tutionens driftsudgiftsniveau, ber dog henferes under anleeg. Veegten le=gges
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sdledes ikke pa, om den konkrete anskaffelse er ordinzr eller ekstraordinzer.
Anskaffelser af materiel og inventar i forbindelse med nybyggeri afholdes i
alle tilfzlde som en del af byggeudgiften.

Udgifter til behovsanalyse og programoplceg for et bygge- eller anlaegsarbejde
kan henferes til driften. Hvor der er etableret sarlige byggeadministrationer,
gaelder dette ogsa udgifter til udarbejdelse af byggeprogram. Projekteringsud-
gifter i avrigt henferes under anizg.

I avrigt henvises til det i kapitel 7, afsnit 7.0, omtalte kontinuitetsprincip,
hvorefter der ikke ber foretages hyppige endringer i de regnskabsmeessige
regler og procedurer, som kan medvirke til at vanskeliggore en vurdering af
kommunens regnskab.

2 (statsrefusion) og 7 (finansiering)

De generelle tilskud fra staten og tilskud og tilsvar i forbindelse med de mel-
lemkommunale udligningsordninger pa funktionerne 8.80-8.87 registreres un-
der dranst 7 (finansiering). Under dranst 2 (statsrefusion) registreres som
nasvnt alene indteegter fra refusionsordningerne samt visse tilskud fra staten
og fra EF, hvor dette er autoriseret pd grupperingsniveau i kontoplanen.
Ovrige tilskud og betalinger fra staten registreres under dranst 1 (drift).

4 (renter)

Dranst 4 (renter) optraeder alene pa hovedkonto 7, idet rentebetalinger vedre-
rende forsyningsvirksomhedernes mellemvaerende med kommunen registreres
ved anvendelse af dranst 1 (drift).

5 (finansforskydninger) ‘
Dranst 5 (finansforskydninger) forckommer kun pd funktionerne 8.01-8.62
vedrerende forskydninger i aktiver og passiver.

6 (qfdrag pd ldn)
Afdrag pé langfristet geeld (debetsiden pa funktionerne 8.63-8.76) registreres

ved anvendelse af dranst 6 (afdrag pa ldn).

7 (finansiering)

Dranst 7 (finansiering) anvendes ved registrering af lanoptagelse (kreditsiden
pa funktionerne 8.63-8.76), generelle tilskud fra staten og tilskud og tilsvar i
forbindelse med de mellemkommunale udligningsordninger (funktionerne
8.80-8.87) samt skatter (funktionerne 8.90-8.96).

8 (aktiver) og 9 (passiver)
Dranst 8 (aktiver) og dranst 9 (passiver) anvendes udelukkende ved registre-
ring af aktivdelen og passivdelen af hovedkonto 9.
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2.3 Ejerforhold og omkostningssted

Ejerforhold
Ejerforholdet er fastlagt ved den 2. overskrift i kontoplanen. Der sondres mel-
lem tre former for ejerforhold:

» Egne
» Selvejende/private
¢ Andre offentlige myndigheder

Ejerforhold er ikke medtaget i den autoriserede kontoplan i kapitel 3.

Registreringen af ejerforholdet er autoriseret pa de funktioner i kontoplanen,
hvor der optreeder andre ejerforhold end Egne. Ejerforholdet skal i disse til-
faelde anferes i den ovenfor viste rekkefolge.

Om de enkelte former for ejerforhold skal bemaerkes folgende:

Ejerforholdet Egne de=kker over ordninger eller institutioner, hvor savel drift
som regnskabsfunktion henharer under den pagaeldende kommune. Betegnel-
sen Egne omfatter endvidere ordninger og institutioner, som har flere kom-
muner som serviceomrade (f.eks. en faelleskommunal ordning). I det omfang,
kxommunen alene er regnskabsforende for en given institution med tilknyttet
overenskomst, skal registreringen dog ikke ske under dette ejerforhold, jf.
nedenfor.

Ejerforholdet Selvejende/private benyttes ved ordninger eller institutioner,
som drives i selvejende eller privat regi, og som opnar drifts- og anlaegstilskud
fra kommunen. Som hovedregel vil der veere tale om et overenskomstforhold
mellem kommunen og de padgaldende institutioner.

Ejerforholdet Andre offentlige myndigheder anvendes ved driftstilskud og
takstbetaling til ordninger og institutioner i offentligt regi, men uden for kom-
munen. Herunder anfores f.eks. takstbetaling for ophold i institutioner, der
henhearer under andre kommuner, amtskommuner, staten m.v., betaling for
brug af fzelleskommunale institutioner, der ikke drives af den pagzldende
kommune osv.

Det bemzerkes, at der i de af kommunerne benyttede skonomisystemer er
knyttet numre til overskrifterne vedrerende ejerforhold.

Omkostningssted
Kontonummerets 5. og 6. ciffer anvendes til opdeling af kommunens omkost-

ningssteder.

Angivelsen af omkostningssted er autoriseret for funktion 4.01 Sygehuse. De
enkelte sygehuskommuner skal saledes vaelge stednummer for det enkelte sy-
gehus inden for intervallet 02-75. Feellesudgifter og -indtaegter skal registreres
p4 omkostningssted 01 eller pa stednummer 76-99.
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I de ovrige dele af kontoplanen er det frivilligt at anvende omkostningssted.

I de tilfeelde, hvor der ikke anskes en opdeling pa omkostningssteder, benyttes
stednummer 00.

I de tilfeelde, hvor der snskes en opdeling pA omkostningssteder, er stednum-
mer 01 reserveret til feellesudgifter og -indtzegter.
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2.4 Gruppering

Grupperingerne pa kontonummerets 7. og 8. ciffer anvendes til en yderligere
opdeling af udgifterne og indtzgterne inden for den enkelte funktion.

Kontoplanen indeholder i en raekke tilfaelde autoriserede grupperinger. Det
drejer sig iseer om tilfzelde, hvor de centrale myndigheder ensker at kunne ud-
drage specifikke oplysninger af de kommunale budgetter og regnskaber.

Pa de funktioner, hvor der ikke er autoriseret grupperinger, eller hvor de auto-
riserede grupperinger ikke omfatter alle de udgifter/indtzgter, der registreres
pa den pigzldende funktion, kan kommunerne selv foretage en @nsket opde-
ling af funktionerne ved hjelp af individuelt fastlagte grupperingsnumre.

Nedenfor er redegjort for de generelle konteringsregler for grupperingerne.
Gennemgangen er opstillet i dranstorden. Konteringsregler for grupperinger,
der refererer specifikt til de enkelte funktioner, fremgér af kapitel 4.

Drift

P4 driftskontiene er grupperingsnumrene 01-20 og 90-98 reserveret autorise-
rede grupperinger. Disse numre ma altsa ikke benyttes af kommunerne til in-
dividuelt fastlagte grupperinger.

De autoriserede grupperinger under dranst 1 (drift) fremgdr altid af den auto-
riserede kontoplan pa de funktioner, hvor de forekommer.

Statsrefusion
Grupperingerne under dranst 2 (statsrefusion) er aitid autoriserede og frem-
gar af den autoriserede kontoplan.

Anlzg

Generelle grupperinger

Med undtagelse af de under seerlige grupperinger nedenfor anferte funktio-
ner er der for alle anlaegskonti autoriseret felgende generelle grupperinger:

01 Anlagstilskud
10 Keb/salg af jord
15 Kob/salg af bygninger

Til de enkelte grupperinger kan knyttes folgende korte beskrivelse:

0! Anleegstilskud

I udgiftskolonnen for denne gruppering registreres anleegstilskud til selv-
ejende/private institutioner eller andre offentlige myndigheder. I indtaegts-
kolonnen registreres tilskud fra andre offentlige myndigheder samt fra private
til det pAgeeldende anleeg.
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10 Keb/salg af jord

Under denne gruppering registreres udgifter og indteegter i forbindelse med
keb og salg af arealer og grunde. Hvor kommunen i forvejen cjer de arealer
eller grunde, der tages i anvendelse i forbindelse med anlaegsarbejder, registre-
res veerdien af de pageldende ejendomme ikke som anlzgsudgift under de
enkelte anlagsarbejder. Vedrerende byggemodning og forsyningsvirksomhe-
der, hvor vaerdien af medgidede kommunale arealer indgar i takstfastszettel-
sen, opskrives udlzgskontiene pA hovedkonto 9 med grundenes vardi.

15 Keb/salg af bygninger

Grupperingen anvendes pé tilsvarende made som gruppering 10. Afgerende
for, om der skal ske registrering pa gruppering 10 eller 15 er, om henholdsvis
jord eller bygninger er ekonomisk tungestvejende.

De ikke autoriserede grupperingsnumre kan anvendes frit af den enkelte kom-
mune.

Scerlige grupperinger
PA folgende omrader er der autoriseret scerlige grupperinger i regnskabet:

e Hele hovedfunktionen JORDFORSYNING

e Funktion 0.15 Byfornyelse og boligforbedring (under hovedfunktion FA-
STE EJENDOMME)

¢ Funktion 0.50 Fzlles formal (under hovedfunktionen SPILDEVANDS-
ANLZEG)

e Hovedkonto 2 Vejvasen, funktionerne 2.30-2.37, 2.60-2.67 og 2.90-2.97.

For funktion 0.15 Byfornyelse og boligforbedring samt funktion 0.50 Feelles
formal, grupperingsnr. 91-93, er grupperingerne autoriseret i sdvel budgettet
som regnskabet.

De saerlige anleegsgrupperinger under de naevnte funktioner er nzermere be-
skrevet i kapitel 4.

. Renter og finansforskydninger

Der er kun i f¢ tilfeelde autoriseret grupperinger under dranst 4 (renter) og 5
(finansforskydninger). De autoriserede grupperinger fremgér af kontoplanen
i kapitel 3.

Afdrag pd lin
Der er ikke autoriseret grupperinger under dranst 6 (afdrag p4 lan).

Finansiering
Grupperingerne under dranst 7 (finansiering) er altid autoriserede pa funktio-
nerne 8.80-8.96, jf. den autoriserede kontoplan.

Aktiver og passiver
Der er ikke autoriseret grupperinger under dranst 8 (aktiver) og dranst 9 (pas-

siver).
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2.5 Artsinddelingen

Den autoriserede artsinddeling
Kontonummerets to sidste cifre indeholder en opdeling af de kommunale ud-
gifter og indtaegter m.v. efter hovedart - det 9. ciffer - og art - det J0. ciffer.

Der er i kontoplanen auforiseret i alt 9 hovedarter, der igen er opdelt pa en
razkke autoriserede arter.

Den autoriserede artsinddeling er felgende:

HOVEDARTER ARTER
1 Lenninger
2 Vareksb
2.2 Fedevarer
2.3 Bra=ndsel og drivmidler
2.9 Pvrige varekeb
3 Anskaffelser
3.8 Keb af jord og bygninger
4 Tjenesteydelser m.v.
" 4.0 Tjenesteydelser uden moms
4.5 Entreprenor- og hindvaerkerydelser
4.6 Betalinger til staten
4.7 Betalinger til kommuner

4.8 Betalinger til amtskommuner
4.9 Ovrige tjenesteydelser m.v.
§ Tilskud og overfarsler
5.1 Tjenestemandspensioner m.v.
5.2 Overfersler til personer
5.9 Gvrige tilskud og overforsler
6 Finansudgifter

7 Indteegter
7.1 Egne huslejeindteegter
7.2 Salg af produkter og ydelser
7.6 Betalinger fra staten
7.7 Betalinger fra kommuner
7.8 Betalinger fra amtskommuner
7.9 Ovrige indteegter

8 Finansindtaegter

9 Interne udgifter og indtaegter
9.1 Overferte lonninger
9.2 Overfoerte varekeb
9.3 Overferte anskaffelser
9.4 Overfarte tjenesteydelser
9.7 Interne indtaegter
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Formil og anvendelse

Med artsinddelingen sker der en specifikation af de kommunale udgifter og
indtaegter m.v. efter deres art - len, varekeb, anskaffelser, tjenesteydelser etc.
- og dermed efter karakteren af det ressourceforbrug, de indebeaerer.

En hovedbegrundelse for artsinddelingen er, at de centrale myndigheder har
behov for at kunne opgere det ressourceforbrug, som kommunernes aktivite-
ter giver anledning til. Dels samlet - bl.a. til brug for opgarelsen af national-
regnskabet - og dels inden for de enkelte sektorer.

Artsinddelingen danner ogsi grundlag for de centrale myndigheders opge-
relse af pris- og lenudviklingen i den kommunale sektor til brug for regulerin-
gen af de generelle tilskud m.v.

Artsinddelingen tjener samtidig forskellige formal i den enkelte kommunes
budget og regnskab.

Foruden af muliggere vurderinger af udviklingen i den enkeite kommunes res-
sourceforbrug, anvendes artsinddelingen bl.a. ved indarbejdelsen af sken
over pris- og lenudviklingen i budgettet.

Endvidere foretages der gennem artsinddelingen en opdeling pA momsbelagte
og ikke-momsbelagte udgifter, som er nedvendige af hensyn til administra-
tion af momsudligningsordningen. Det sker ved, at artsinddelingen indehol-
der en klar adskillelse mellem arter vedrorende udgifter med moms - nemlig
art 2.2, 2.3, 2.9, hovedart 3 (excl. art 3.8), art 4.5 og 4.9 - og de ovrige arter.
De szerlige forhold omkring registreringen i forbindelse med moms er omtalt
i afsnit 2.6.

Regler for kontering pd arterne
1 budgettet skal som minimum foretages en specifikation af udgifter og ind-

taegter m.v. pA de autoriserede hovedarter.

Af hensyn til budgetteringen vedrerende momsudligningsordningen (og an-
vendelse af de til dette formal udviklede systemer) vil det endvidere veere hen-
sigtsmeessigt, at kommunen foretager en budgettering af de momsbaerende
udgiftsarter, dvs. art 2.2, 2.3, 2.9, hovedart 3 excl. art 3.8, art 4.5 og 4.9. Der
er imidlertid ikke noget krav om, at dette skal fremga af kommunens budget.

1 regnskabet skal udgifter og indtaegter m.v. specificeres pa de autoriserede ar-
ter.

I det omfang, der i kommunens udgifts- og indteegtsbilag er indeholdt en spe-
cifikation, der omfatter flere arter, skal der som hovedregel foretages registre-
ring pa hver af disse. En undtagelse herfra er dog udgifter til anlaeg, repara-
tion og vedligeholdelse, der ikke udferes af kommunens eget personale, her-
under varekab og anskaffelser i tilknytning hertil. Disse udgifter registreres
samlet under art 4.5 Entreprener- og hdndveerkerydelser.

De ikke benyttede numre i artsinddelingen kan anvendes frit af kommunerne,
sifremt der enskes en yderligere specifikation. I sa fald skal der imidlertid i
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indberetningerne til de centrale myndigheder, jf. kapitel 7, ske en opsumme-
ring til de autoriserede arter.

Anvendelsen af hovedart 9 til registrering af interne overforsler af udgifter og
indtzegter er frivillig for den enkelte kommune, jf. nzermere nedenfor. Gnsker
kommunen at benytte hovedart 9, skal/ dette imidlertid ske ved anvendelse af
de herunder autoriserede arter. Arterne under hovedart 9 ma ikke benyttes til
andre formal end de anferte.

Nedenfor er anfert narmere regler for konteringen pa de enkelte hovedarter
Og arter.

HOVEDART 1 LONNINGER

P4 hovedart 1 Lenninger registreres kommunens lenudgifter, herunder lon-
bidrag af enhver art.

Godtgorelse af ansattes udgifter i forbindelse med tjenesten, dvs. udgifter til
repraesentation, rejser, brug af eget motorkaretaj og lignende, registreres ikke
under hovedart 1 Lenninger, men under hovedart 4 Tjenesteydelser m.v. Det
samme gaelder vederlag til sagkyndige og specialister i liberale erhverv samt
vederlag og lignende til medlemmer af kommissioner, rdd og naevn, hvor med-
lemmerne hverken er kommunalt ansatte eller medlemmer af kommunalbe-
styrelsen.

I visse tilfalde kan det vaere vanskeligt at sondre mellem lenninger og tjeneste-
ydelser. Det vil her vaere afgerende, om den pageeldende person er kommunalt
ansat. Udbetalinger til personer, der ikke er ansat i kommunen, registreres
ikke som lenninger, men under hovedart 4 Tjenesteydelser m.v.

Kommunalbestyrelsesmedlemmer betragtes i denne forbindelse som kommu-
nalt ansatte. Skattepligtige modedizaeter, vederlag og honorarer til kommunal-
bestyrelsesmedlemmer registreres pa hovedart 1 Lenninger, mens ikke-skatte-
pligtige dizeter og lignende til disse personer registreres pd hovedart 4 Tjene-
steydelser m.v.

Pensionsforsikringsprasmier registreres pa hovedart 1, mens direkte udbetalt
pension, ventepenge, radighedslen og understettelse registreres pd hovedart §
Tilskud og overfersler.

Pensionsforsikringsprazmier skal registreres pa de funktioner, som udgifterne
vedrerer, siledes at disse folger ansattelsesomrddet. Registrerer kommunen
p4 omkostningssteder for en given funktion, kan pensionsforsikringspreemien
henfores til omkostningssted 01 Fzelles udgifter og -indteegter.

Bonus og lignende vedrerende pensionsforsikringspreemier samt refusion fra
dagpengefonden vedrerende kommunalt ansatte skal minusposteres som ud-
gift under hovedart 1 Lonninger.

Under hovedart 1 findes ingen autoriserede arter.
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Som eksempler paA kontering under hovedart 1 kan anfores:

1 Lenninger

¢ Arbejdsmarkedsuddannelsesfonden

e ATP

¢ Beklaedningsgodtgorelse (skattepligt)

¢ Direkte udbetalt lon

¢ Dognplejelon

e Feriegodtgorelse

¢ Fond til uddannelse af tillidsmasnd

e Lonmodtagernes garantifond

e Madediaster, honorarer og vederlag til kommunalbestyrelsesmedlemmer
(skattepligtige)

e Overtidsgodtgerelse

¢ Pensionsforsikringspreemier

HOVEDART 2 VAREKOB

PA hovedart 2 Varekeb registreres kommunens udgifter til momsbelagte vare-
kab, dvs. udgifter til indkeb af mindre bekostelige genstande, som forbruges
lobende (levetid mindre end 1 ar).

Varekob er i artsinddelingen opdelt pa 3 arter:

2.2 Fodevarer
2.3 Bra=ndsel og drivmidler
2.9 Gvrige varekab

Som eksempler pd kontering pa de enkelte arter under hovedart 2 kan anfores:

2.2 Fedevarer

* Brod

e Dybfrostvarer

» Kaffe, te og kakao

e Kartofler, grentsager og frugt
¢ Kolonialvarer

¢ Konservesvarer

o Kod, fjerkree og fisk

e Mejeriprodukter

¢ @1, vand og andre drikkevarer

2.3 Breendsel og drivmidler

¢ Benzin

¢ Dieselolie

¢ Elektricitet

¢ Fast breendsel (kul, koks)

¢ Fjernvarme

¢ Flydende breendsel (olie)

e Forsyningsvirksomheders kab af energi med henblik pa videresalg
e Gas

e Petroleum
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2.9 Dvrige varekeb

o Byggematerialer, f.eks. betonelementer, mursten, cement, grus og temmer

» Kontorartikler, f.eks. papir og tryksager

o Lzgelige artikler, f.eks. forbindsstoffer, medicin, proteser, rentgenartikler,
tandplejeartikler og transfusionsmateriale

¢ Rengoringsartikler, f.eks. affaldsposer, vaske- og opvaskemidler, toiletartik-
ler og desinfektionsmidler

o Undervisningsmidler, f.cks. handgerningsmaterialer, skriveredskaber,
slojdmaterialer og varer til skolekekken

* Vejmaterialer, f.eks. asfalt, beton, kantsten, cement, grus og vejsalt

HOVEDART 3 ANSKAFFELSER

P4 hovedart 3 Anskaffelser registreres udgifter i forbindelse med momsbelagte
anskaffelser af mere bekostelig karakter (levetid pa over 1 ar). Udstyr, der er-
hverves i forbindelse med indretning af nye bygninger og anlasg, registreres li-
geledes som anskaffelser.

Kob af jord og bygninger skal registreres pa art 3.8 Keb af jord og bygninger.

Som eksempler pa kontering under hovedart 3, bortset fra art 3.8, kan anfe-
res:

3 Anskaffeiser

e Apparatur og instrumenter, f.eks. audio-visuelt udstyr, behandlingsappara-
ter, laboratorieudstyr, vaerktej og redskaber

¢ Boger, f.cks. beger til undervisningsbrug og beger til folke- og skolebiblio-
teker

e Film, dias, grammofonplader og bind m.v.

e Inventar, f.eks. armaturer, tapper, mebler, senge og service

e Maskiner

e Motorkeretajer og andet kerende materiel

o Samlinger til undervisningsbrug

» Tekniske anlaeg og installationer, f.eks. elevatorer, forbreendingsanlzg, ke-
delanlaeg, koleanlzg, radio- og TV-anleeg, saniteere anizg, varmeanlag og
ventilationsanlaeg

HOVEDART 4 TJENESTEYDELSER M.V,

P4 hovedart 4 Tjenesteydelser m.v. registreres udgifter vedrerende kob af tje-
nesteydelser, der leveres af fremmede.

Hovedart 4 omfatter altsa kun tjenesteydelser, der direkte leveres fra omverde-
nen. Ydelser og preestationer, der leveres af kommunens egne afdelinger, regi-
streres ikke under hovedart 4, jf. nzermere om registreringen af interne udgif-
ter under omtalen af hovedart 9 Interne udgifter og indteegter nedenfor.

Forsyningsvirksomheder, dvs. virksomheder, der er registreret pa udleegskon-
tiene 9.30 til 9.35, anses for eksterne i relation til kommunens evrige virksom-
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hed. Alle ydelser, som leveres mellem kommunen og forsyningsvirksomhe-
derne, registreres derfor som eksterne. Som eksempel kan nasvnes, at leveran-
cer af vand fra kommunens egne forsyningsvirksomheder registreres under art
4.9 Ovrige tjenesteydelser m.v. Endvidere registreres forsyningsvirksomheder-
nes faktiske andele af kommunens almindelige administrationsudgifter under
art 4.0 Tjenesteydelser uden moms, pa funktionerne for forsyningsvirksom-
hederne.

Keb af varer og tjenesteydelser hos en anden offentlig myndighed (dvs. staten
eller andre kommuner), der pa det pageeldende aktivitetsomrade er momsre-
gistreret, og altsd afregner leverancer incl. moms, registreres pa de momsbze-
rende udgiftsarter og altsa ikke pé art 4.6-4.8. Der skal i denne situation an-
vendes samme fremgangsmade som vedrerende forsyningsvirksomhederne,
jf. ovenfor.

Bortset fra keb af momspligtige varer og tjenesteydelser hos en anden offent-
lig myndighed geelder, at keb hos staten, eller andre kommuner registreres pa
art 4.6-4.8.

Med hensyn til sondringen mellem hovedart 4 Tjenesteydelser m.v., og hoved-
art 1 Lonninger henvises til bemeaerkningemne til hovedart 1.

P4 art 4.0 Tjenesteydelser uden moms registreres de tjenesteydelser, som ikke
er momsbelagte. Hertil kommer, at der pa art 4.0 skal konteres visse udgifter,
som ikke er egentlige tjenesteydelser, men mere har karakter af varckeb og an-
skaffelser, som imidlertid ikke er belagt med moms (f.cks. avisabonnementer
og keb af visse kunstgenstande).

P4 art 4.9 Ovrige tjenesteydelser m.v., ma kun konteres momsbelagte ydelser.

For betalinger mellem kommuner henholdsvis amtskommuner og Keben-
havns og Frederiksberg kommuner anvendes folgende konteringsregler:

Betalinger mellem kommuner og Kebenhavns og Frederiksberg kommuner
registreres under art 4.7 (henholdsvis 7.7).

Betalinger mellem amtskommuner og Kebenhavns og Frederiksberg kommu-
ner registreres under art 4.8 (henholdsvis 7.8).

Tjenesteydelser er i artsinddelingen opdelt pa 6 arter:

4.0 Tjenesteydelser uden moms

4.5 Entreprener- og hindveerkerydelser
4.6 Betalinger til staten

4.7 Betalinger til kommuner

4.8 Betalinger til amtskommuner

4.9 Ovrige tjensteydelser m.v.

Som eksempler pa kontering pa de enkelte arter under hovedart 4 kan anfores:
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